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1. Wstep

Nowelizacja Ustawy o systemie o$wiaty z dnia 31 sierpnia 2010 wprowadzita istotne
zmiany w zakresie odptatnosci za Swiadczenia w placéwkach (zwtaszcza przedszkolach). Nowe
brzmienie przepisu upowaznia organ prowadzacy placowke do ustalenia wysokosci optaty za
Swiadczenia powyzej progu nieodptatnych godzin zaje¢ do dnia 31 sierpnia 2011. Realizacja
powyzszych wytycznych wymaga zmian w organizacji pracy placowki, przede wszystkim
wymaga od placowki ewidencjonowania czasu pobytu dziecka, a co za tym idzie ustalenia
jasnych i przejrzystych zasad oraz kryteriow rozliczania czasu pobytu dzieci
w placéwece. Idealnym rozwigzaniem dla tego typu przedsiewziecia jest wdrozenie systemu
informatycznego zarzadzajgcego czasem pobytu dziecka w placéwece.

ATMS Kids to nowoczesne narzedzie, ktore w prosty i przejrzysty sposéb umozliwia
rejestrowanie i automatyczne rozliczanie czasu i kosztow pobytu dzieci w placéwece.
Jego gtdbwnym zadaniem jest odcigzenie pracownikow placowki w pracy zwigzanej
z codzienng ewidencjg pobytu dzieci w placéwce, dzieki czemu bedg mogli oni skoncentrowac

sie na wtasciwej roli swojej pracy zwigzanej z dzie¢mi.

2. Zalety systemu ATMS Kids

= automatyczna rejestracja wejscia/wyjscia — zwolnienie pracownikdw placowki
z codziennego obowigzku recznego rejestrowania obecnosci, a co za tym idzie unikniecie
bteddow zapisu czasu przyprowadzenia i odebrania dziecka z placéwki,

= automatyczne rozliczania czasu pobytu wg réznych stawek — dostosowanie optat do
uchwaty samorzgdowej z uwzglednieniem dofinansowan,

= automatyczne rozliczanie naleznosci za positki — ewidencjonowanie i naliczanie positkdow
dla dzieci,

= uwzglednianie dofinansowan do pobytu i positkow — naliczanie pobytu oraz positkow
zgodnie ze zdefiniowanymi w systemie dofinansowaniami — kwotowe lub procentowe,

= rejestracja wptat za pobyt i positki dokonanych przez opiekunéw dzieci,

= automatyczne naliczanie odsetek —w zaleznosci od terminu wptaty przez opiekuna opfat
za pobyt i positki,

= generowanie raportow (gotowe do druku) — unikniecie problemu nieuzasadnionych

roszczen zwigzanych z rozliczaniem czasu pobytu w placéwce poprzez opracowanie
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raportow w formie tatwej do wykorzystania przez pracownikéw placéwki oraz opiekunow
dzieci,

= dostep do danych poprzez przegladarke internetowa — mozliwos¢ tatwego, szybkiego
i wygodnego przegladania informac;ji o dzieciach,

= bezpieczeistwo — najwyzsze bezpieczenstwo przesytania danych dzieki zastosowaniu
szyfrowanego protokotu HTTPS,

= portal eprzedszkole.com.pl — portal dedykowany placéwkom, dzieciom oraz ich
opiekunom, dajacy dostep do zasobdéw informacyjnych systemu. Portal i jego mozliwosci

opisane sg w rozdziale 5.

3. Mozliwosci systemu ATMS Kids — konfiguracja naliczen i rozliczen
Konfiguracja naliczen zostata podzielona na trzy etapy (konfiguracja podstawowa,
konfiguracja kosztdw pobytu oraz konfiguracja kosztéw positkéw) i jest dokonywana podczas

uruchamiania systemu.

3.1.1 Zaokraglenia czasu pobytu

Uwaga! Dotyczy tylko placéwek w ktdrych opiekunowie deklarujq w jakich godzinach ich

dziecko bedzie przebywatfo w placowce.

Jest to okreslenie dopuszczalnych spdznien wyjscia lub wczesniejszych wejs¢ dziecka

do placéwki (tzw. bufor czasowy), ktére nie powodujg naliczania dodatkowych optat.
Bufor czasowy przy wejsciu i bufor czasowy przy wyjsciu mogg by¢ rézne.

Przyktad:
e Opiekunowie zadeklarowali czas pobytu dziecka w placowce w godzinach
07:00-15:00,
e Dopuszczalne zaokraglenie czasu pobytu w placéwce:

wejscie 5 minut, wyjscie 10 minut.
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Wodwczas jezeli dziecko wejdzie do placodwki po godzinie 06:55 lub wyjdzie z niej do godziny
15:10, opiekunowie nie bedg ponosi¢ dodatkowych optat, czyli zaptaca tak, jakby dziecko
byto w placéwce w godzinach 07:00-15:00.

Zaokraglenia moga dotyczy¢:
e tylko podstawy programowej,

e godzin zadeklarowanych przez opiekundéw dziecka.

Przyktad:
e Podstawa programowa jest realizowana w godzinach 08:00-13:00,
e Bufor czasowy wynosi 5 minut dla wejscia i wyjscia.
Jezeli:

e Zaokraglenia dotyczg tylko podstawy programowej wowczas tylko dzieci, ktore
maja zadeklarowany pobyt w godzinach 08:00-13:00 bedg mogty przyj$¢ 5 minut
wczesniej lub wyjs¢ 5 minut pdzniej bez naliczania dodatkowych optat. Dzieciz inng
deklaracjg nie bedg miaty tego buforu i za przyjScie wczesniejsze lub wyjscie
pozniejsze niz zadeklarowane przez opiekundw bedg musieli dodatkowo pfacic,

e Jezeli zaokraglenia dotycza godzin zadeklarowanych przez opiekundéw, wéwczas
wszystkie dzieci bedg mogty przyjs¢ 5 minut wczesniej lub wyjs¢ 5 minut pdzniej niz

ich deklaracja pobytu bez naliczania dodatkowych optat.

3.1.2 Godziny otwarcia placéwki

Okreslenie godzin funkcjonowania placéwki.

3.1.3 Godziny realizacji podstawy programowe;j

Okreslenie godzin w ktdrych realizowana jest podstawa programowa. Zazwyczaj sg to
godziny bezptatne (przedszkola).
Mozliwe jest takze zdefiniowanie naliczania optat za pobyt bez podstawy programowe;j

(ztobki).
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3.1.4 Termin zaptaty
Jest to termin (dzien w miesigcu), do ktdrego opiekunowie powinni dokona¢ wptat.
Pojawia sie on na paskach naleznosci, a od wptfat dokonanych po tym terminie mogg by¢

naliczane odsetki ustawowe.

Przyktad:
Jezeli wprowadzimy np. 15, oznacza to, ze opiekunowie powinni dokonywac wptat do 15
kazdego miesigca, a od wptat dokonanych od 16 dnia miesigca moga by¢ naliczane odsetki.

Na paskach naleznosci do zaptaty jako termin zaptaty pojawi sie 15 dzien danego miesigca.

3.1.5 Zaokraglenie naliczen
System pozwala na zdefiniowanie jednego z dwdch dostepnych wariantéw zaokraglen
naliczen kwotowych:
e z doktadnoscia do petnych ztotych - wariant zaokraglen polegajacy na
zaokraglaniu wartosci naliczen do wartosci catkowitych (np. naliczenie o wartosci
120,34 zt zostanie podane w petnych ztotéwkach 120 zt, naliczenie o wartosci
120,58 zt zostanie podane w petnych ztotéwkach 121 zt),
e 2z doktadnoscig do groszy — wariant zaokraglen polegajacy na podawaniu wartosci

naliczen w formacie dziesietnym - co do grosza (np. 120,45 zt) .

System pozwala na zdefiniowanie jednego z trzech dostepnych wariantéw rozliczen:

3.2.1 Brak deklaracji
Pobyt dziecka w placoéwce naliczany jest na podstawie rzeczywistego czasu pobytu
dziecka i jest ptacony przez opiekundéw po zakoriczeniu miesigca rozliczeniowego — brak optat

»Z 8ory”, czyli tzw. deklaracji.

Przyktad:
Po zakonczeniu miesigca wrzesnia naliczane sg koszty pobytu dziecka za ten miesigc.

Na poczatku pazdziernika opiekunowie otrzymujg informacje, jaka kwote maja zaptacié
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za pobyt dziecka w placowce za miesigc wrzesien. Kwota ta nie uwzglednia opfat

dotyczacych pazdziernika (miesigc ten zostanie rozliczony w listopadzie).

3.2.2 Deklaracje godzinowe

Optata za pobyt dziecka w placéwce naliczana jest na podstawie zadeklarowanych

godzin pobytu — opiekunowie deklarujg, w jakich godzinach dziecko bedzie przebywato

w placowce, a za zadeklarowany okres pobytu pobierana jest optata “z gory”

z uwzglednieniem stawek godzinowych obowigzujgcych w danej placéwce (stawki te

moga by¢ o réznej wartosci za poszczegdlne godziny).

Tak wiec w przypadku deklaracji godzinowej wysokos¢ optaty ,,z géry” zalezy od:

e ilosci przewidywanych dni pobytu dziecka w placéwce (zazwyczaj ilosci dni

roboczych w miesigcu),

e zadeklarowanych przez opiekundw godzin pobytu dziecka,

e stawki godzinowe;j.

Przyktad:

Zatézmy, ze:

miesigc wrzesien ma 20 mozliwych dni pobytu dziecka w przedszkolu,
naliczony po zakornczeniu wrzesnia rzeczywisty koszt pobytu dziecka w tym
miesigcu wynosi 60 zf,

miesigc pazdziernik ma 21 mozliwych dni pobytu dziecka w przedszkolu,
opiekunowie deklarujg pobyt dziecka w placowce przez np. 4 godziny
dziennie, ktére sg ptatne (w przypadku przedszkoli s3 to godziny poza
czasem realizacji podstawy programowej),

stawka godzinowa w placéwce jest stata i niech wynosi np. 1 zt. Oznacza to,
ze dla tego dziecka, uwzgledniajgc 4 godziny ptatne jego pobytu
w placéwce, wynosi ona 4 zt dziennie. (Gdyby opiekunowie zadeklarowali
np. 6 godzin ptatnych dziennie, wowczas dzienny koszt pobytu dziecka

w placéwece przy tej stawce wynositby 6 zt).

Przy takich zatozeniach na poczatku miesigca wrzesnia opiekunowie ptacg za

pobyt dziecka 20 dni * 4 zt = 80 zt.
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Poniewaz rzeczywisty koszt za pobyt dziecka we wrze$niu wynosit 60 zi,

opiekunowie majg nadptacone 20 zt (80 zt zaptacone na poczgtku miesigca — 60

zt za rzeczywisty koszt = 20 zt)

Optata za pazdziernik bedzie wynosi¢ [(21 dni * 4 zt) — 20 zt nadptaty z wrzesnia]

czyli 84 zt - 20 zt = 64 zt. | taka kwote powinni wptaci¢ opiekunowie.

Uwaga! Mozna zadeklarowac rozne godziny pobytu dziecka w placowce w ramach jednego

tygodnia.

3.2.3 Deklaracje kwotowe

Pobyt dziecka w placéwce naliczany jest na podstawie zadeklarowanej kwoty (tzw.

abonament). Opiekun dziecka ptaci statg kwote na miesigc (80 zt, 100 zt itp.) zazwyczaj

w zaleznosci od czasu przebywania dziecka w placowce (placowka ustala abonamenty za

pobyt dziecka w niej). Opfata jest stata w kazdym miesigcu i nie zalezy ona od

przewidywanej ilosci dni pobytu dziecka w placéwce.

Tak wiec w przypadku deklaracji kwotowej wysoko$é optaty ,,z gory”:

e nie zalezy od ilosci przewidywanych dni pobytu dziecka w placéwce (zazwyczaj

ilosci dni roboczych w miesigcu) — zawsze jest stata,

e zazwyczaj zalezy od zadeklarowanych przez opiekunéw godzin pobytu dziecka na

podstawie ktérych ustalana jest wysoko$¢é abonamentu.

Przyktad:

Zatézmy, ze:

miesigc wrzesien ma 20 mozliwych dni pobytu dziecka w przedszkolu,
naliczony na koniec wrzesnia rzeczywisty koszt za pobyt dziecka w tym
miesigcu wynosi 80 zi,

miesigc pazdziernik ma 21 mozliwych dni pobytu dziecka w przedszkolu,
opiekunowie deklaruja pobyt dziecka w placéwce przez np. 4 godziny
dziennie, ktore sg ptatne (w przypadku przedszkoli s3 to godziny poza

czasem realizacji podstawy programowej),
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e abonament ptacony ,z gdry” za ten pobyt jest ustalony w wysokosci 100 zt
za miesiac.

Przy takich zatozeniach na poczatku miesigca wrzes$nia opiekunowie ptaca za
pobyt dziecka 100 zt.

Poniewaz rzeczywisty koszt za pobyt dziecko we wrzesniu wynosit 80 zi,
opiekunowie majg nadptacone 20 zt (100 zt zaptacone na poczgtku miesigca —
80 zt za rzeczywisty koszt = 20 zt)

Optata za pazdziernik bedzie wynosi¢: abonament 100 zt za pazdziernik - 20 zt

= 80 zt. Takg kwote powinni wptaci¢ opiekunowie.

3.3.1 Systemy naliczen

System pozwala na zdefiniowanie jednego z trzech podstawowych wariantow naliczen:

3.3.1.1 Rozliczenie minutowe
Wariant naliczen polegajgcy na sumowaniu czasu pobytu dziecka w placowce (poza
czasem podstawy programowej) z doktadnoscig co do minuty, a nastepnie przeliczenie go

z uwzglednieniem stawki godzinowej.

3.3.1.2 Rozliczenie minutowe z zaokrggleniem
Wariant naliczen polegajacy na sumowaniu czasu pobytu dziecka w placéwce (poza
czasem podstawy programowej) z dokfadnoscig co do minuty, a nastepnie zaokragleniu go

w gore do petnej godziny i przeliczeniu go z uwzglednieniem stawki godzinowej.

3.3.1.3 Rozliczenie za kazdg rozpoczetq godzine zegarowq
Wariant polegajgcy na naliczaniu optfaty za pobyt za kazdg rozpoczetg godzine zegarowa

pobytu dziecka w placowce.

Przyktad dla placowki realizujgcej podstawe programowg (przedszkola):
e Stawka godzinowa w placéwce wynosi 1,00 zi,
e Podstawa programowa realizowana jest od 08:00 do 13:00,

e Obecnos¢ dziecka od 07:45 do 14:15.




2Przedszkole.com.pl

Czas pobytu dziecka w placowce:
e Rzeczywisty czas pobytu dziecka = 06:30,
e Bezptatny czas pobytu dziecka = 05:00,
e Ptfatny czas pobytu dziecka = 01:30.

Ostateczne naliczenie wg wariantéw:

e Rozliczenie minutowe:
1,5 godziny pobytu x 1,00zt = 1,50 zt (wg tego wariantu nalezy zaptaci¢ za
godziny 07:45-08:00 i 13:00-14:15 — razem 1,5 godziny),

e Rozliczenie minutowe z zaokrggleniem:
2 godziny pobytu x 1,00zt = 2,00 zt (wg tego wariantu nalezy zaptacic za godziny
07:45-08:00 i 13:00-14:15 — razem 1,50 godziny zaokraglone w gore do 2
godzin),

e Rozliczenie za kazdg rozpoczetg godzine zegarowa:
3 godziny pobytu x 1,00zt = 3,00 zt (wg tego wariantu nalezy zaptaci¢ za godziny
07:45-08:00, 13:00-14:00 i 14:00-14:15).

Przyktad dla placowki bez podstawy programowej (ztobki):
e Stawka godzinowa w placéwce wynosi 1,00 zt,

e Obecnosc¢ dziecka od 07:45 do 14:15.

Czas pobytu dziecka w placowce:

e Rzeczywisty czas pobytu dziecka = 06:30.

Ostateczne naliczenie wg wariantéw:
e Rozliczenie minutowe:
6,5 godziny pobytu x 1,00zt = 6,50 zt,
e Rozliczenie minutowe z zaokrggleniem:
7 godzin pobytu x 1,00zt = 7,00 zt (wg tego wariantu nalezy zaptaci¢ za 6, 5
godziny ale zaokraglone do 7 godzin),

e Rozliczenie za kazdg rozpoczetg godzine zegarowa:

10
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8 godzin pobytu x 1,00zt = 8,00 zt (wg tego wariantu nalezy zaptaci¢ za godziny
07:45-08:00, 08:00-09:00, 09:00-10:00, 10:00-11:00, 11:00-12:00, 12:00-13:00,
13:00-14:00i 14:00-14:15).

3.3.1.4 Rozliczenie przy pomocy algorytmu statystycznego
Dodatkowo w systemie zaimplementowany jest jeszcze jeden (raczej uzywany przez
placéwki sporadycznie) system rozliczania pobytu.
Jest to algorytm oparty o minimalng stawke wynagrodzenia. Bazuje na tych samych
parametrach, co algorytm standardowy. Mozliwe jest zatem rozliczanie pobytu dziecka przy
uwzglednieniu deklaracji godzinowych, kwotowych, badz bez zadnych deklaracji — jedynie
zliczanie rzeczywistego czasu pobytu jest oparte o ten algorytm. To co rdzni ten algorytm od
algorytmu standardowego, to sposdb wyliczania ptatnosci. Do poprawnego dziatania,
niezbedne jest zdefiniowanie tzw. progéw ptatnosci. Przyktadowy ogdlny wzér na owe progi
wyglada w sposdb przedstawiony ponizej, aczkolwiek placowki mogg podawac swojg stawke
juz po wyliczeniu, dla kazdego przedziatu:
e przedziat 1: pobyt do 1 godziny wtgcznie; stawka dzienna wynosi: (2,30% * minimalne
wynagrodzenie za prace brutto) / ilos¢ dni roboczych w miesigcu,
e przedziat 2: pobyt do 2 godzin wtgcznie; stawka dzienna wynosi: (4,23% * minimalne
wynagrodzenie za prace brutto) / ilos¢ dni roboczych w miesigcu,
e przedziat 3: pobyt do 3 godzin wtgcznie; stawka dzienna wynosi: (5,86% * minimalne
wynagrodzenie za prace brutto) / ilo$¢ dni roboczych w miesigcu,
e przedziat 4: pobyt do 4 godzin wigcznie; stawka dzienna wynosi: (7,23% * minimalne
wynagrodzenie za prace brutto) / ilo$¢ dni roboczych w miesigcu,
e przedziat 5: pobyt powyzej 4 godzin; stawka dzienna wynosi: (8,38% * minimalne
wynagrodzenie za prace brutto) / ilos¢ dni roboczych w miesigcu.
Rozliczenie pobytu dziecka w danym dniu, polega na zsumowaniu (minutowo) czasu pobytu
dziecka poza czasem darmowym, okresleniu na tej podstawie progu ptatnosci i wyliczeniu

stawki do zaptaty za ten dzien.

3.3.2 Czas ptynny
Czas ptynny stosowany jest zazwyczaj wtedy, gdy stawka za dang godzine pobytu

dziecka w placowce ustalana jest np. w nastepujacy sposéb: pierwsza godzina pobytu dziecka
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w placoéwce 5 zt, druga godzina pobytu 3 zt, kazda kolejna po 1 zt itp. Tak wiec stawka ta jest

zawsze liczona od momentu wejscia dziecka do placowki i nie zalezy ona od tego o ktorej

godzinie dziecko do tej placéwki przyszto. Dziecko ktére przyszto np. o godzinie 07:00 i byto w

niej 3 godziny bedzie miato za dany dzien takie samo naliczenie jak dziecko, ktore weszto do

placowki np. o godzinie 10:00 i byto w niej takze 3 godziny.

Przyktad:

e Placdwka ma zadeklarowane nastepujgce optaty za pobyt w godzinach:

@)
©)

o

Wtedy:

06:00-07:00 — 1 zt,

07:00-08:00 — 3 zt,

08:00-17:00 — po 1 zt za kazdg godzine pobytu,

w placowce obowigzuje system naliczania minutowy,
dziecko przebywa w placéwce w godzinach 08:10-12:40,

czyli 04: 30 minut.

e Jezeli w placéwce obowigzuje czas ptynny, moment wejscia dziecka do placowki

(08:10) zostanie niejako przesuniety do godziny 06:00 i naliczenia bedg wg stawek

obowigzujgcych od tej godziny. W efekcie naliczone zostanie:

O

©)

o

©)

1 zt za pobyt od 08:10-09:10,

3 zt za pobyt od 09:10-10:10,

2.30 zt za pobyt od 10:10 do 13:40 (po 1 zt za minute),
Razem 6.50 zt za 04:30 minut pobytu.

e Jezeliw placéwce nie obowigzuje czas ptynny, wtedy czas pobytu dziecka nie zostaje

przesuniety do godziny 06:00 i caty pobyt jego zostanie policzony po 1 zt (taka

stawka obowigzuje w godzinach 08:00-17:00), czyli zostanie naliczone 4,50 zt.
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3.3.3 Uzupetnianie do wysokos$ci deklaracji
Uwaga! Mo:zliwe tylko przy wybraniu deklaracji kwotowej lub godzinowej.

Przy wyborze deklaracji godzinowej lub kwotowej, jako sposobu rozliczania pobytu dziecka
w placéwce, nalezy réwniez wskazac¢ jak system powinien sie zachowaé w przypadku
odebrania dziecka przez opiekunéw przed czasem zadeklarowanym, lub w przypadku wejscia
do placéwki po zadeklarowanym czasie przychodzenia do niej. Istnieje w tym przypadku
mozliwos¢:

e liczenia wedtug rzeczywistego czasu pobytu dziecka,

e liczenia wg czasu zadeklarowanego.

Przyktad:
Zatézmy, ze opiekunowie zadeklarowali, ze ich dziecko bedzie przebywato w placéwce
w godzinach od 07:00 do 15:00.
e Jezeli dziecko przebywato w placowce w godzinach 08:00 do 13:00 to:
o W przypadku liczenia wg rzeczywistego czasu pobytu bedzie miato ono policzone
za czas 08:00 do 13:00,
o W przypadku liczenia wg czasu zadeklarowanego bedzie miato ono policzone za
czas 07:00 do 15:00.
e Jezelinp. dziecko przebywato w placéwce w godzinach 08:00 do 17:00to:
o W przypadku liczenia wg rzeczywistego czasu pobytu bedzie miato ono policzone
za czas 08:00 do 17:00,
o W przypadku liczenia wg czasu zadeklarowanego bedzie miato ono policzone za

czas 07:00 do 17:00.

3.3.4 Optaty dodatkowe

W systemie mozna zdefiniowac nastepujace dodatkowe optaty:

3.3.4.1 Optata za pozostawienie dziecka w placowce poza godzinami jej otwarcia

Jest to dodatkowa optata, ktdra jest naliczana w momencie, gdy dziecko pozostaje
w placédwce poza godzinami jej otwarcia, zazwyczaj gdy dziecko nie jest odebrane przez
opiekunow z placowki przed jej zamknieciem. Optata ta moze by¢ naliczana jednorazowo

w danym dniu lub za kazdg kolejng godzine pozostawania dziecka w placéwce.
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Przyktad:

e za kazda godzine pobytu w placéwce poza godzinami jej otwarcia pobierana jest
optata dodatkowa 50 zt za godzine,

e placowka jest otwarta do godziny 16:00,

e dziecko zostato odebrane z placowki o godzinie 17:10,

e wowczas za caty dzien naliczona jest optata wg stawek obowigzujgcych w danej
placowce. Ponadto doliczona zostanie dodatkowa optata za pobyt poza godzinami
pracy placéwki, czyli pobyt w godzinach 16:00-17:00 i 17:00-17:10 — a wiec

dodatkowo doliczone zostanie 100 zt.

3.3.4.2 Opftata za pozostawienie dziecka w placowce poza godzinami zadeklarowanymi

przez opiekunow
Uwaga ! (dotyczy tylko deklaracji godzinowej lub kwotowej).

Jest to dodatkowa optata, ktdra jest naliczana w momencie, gdy dziecko pozostaje
w placéwce poza zadeklarowanymi przez opiekunéw godzinami pobytu dziecka. Optata ta
moze by¢ naliczana jednorazowo w danym dniu lub za kazdg kolejng godzine pozostawania

dziecka w placéwce.

Przyktad:

e 7za kazdg godzine pobytu w placowce poza godzinami zadeklarowanymi pobierana
jest optata dodatkowa 10 zt za godzine,

e dziecko ma zadeklarowany pobyt od 06:00-14:00,

e dziecko przebywa w placéwce w godzinach 06:10-15:20,

e wowczas za caty dzien naliczona jest optata wg stawek obowigzujgcych w danej
placéwce. Ponadto doliczona zostanie dodatkowa optata za pobyt poza godzinami
zadeklarowanymi, czyli pobyt w godzinach 14:00-15:00 i 15:00-15:20 — a wiec

dodatkowo doliczone zostanie 20 zt.
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3.3.4.3 Optata za pozostawienie dziecka w placowce powyZej okreslonej ilosci godzin
pobytu

Jest to dodatkowa optata, ktdéra jest naliczana w momencie, gdy dziecko pozostaje

w placowce powyzej okreslonej ilosci godzin. Optata ta moze by¢ naliczana jednorazowo

w danym dniu lub za kazda kolejng godzine pozostawania dziecka w placéwce. Opfata ta jest

naliczana od momentu zarejestrowania wejscia dziecka do placowki.

Przyktad:
e za kazda godzine ponad 10 godzin pobytu w placéwce optata wynosi 30 zt,
e dziecko przebywa w placéwce w godzinach 05:50-17:00,
e woweczas za caty dzien naliczona jest optata wg stawek obowigzujgcych w danej
placowce. Ponadto doliczona zostanie dodatkowa opfata za pobyt ponad 10 godzin,
czyli w tym przypadku za pobyt od 15:50-16:50, i od 16:50-17:00 — a wiec

dodatkowo doliczone zostanie 60 zt.

W systemie istniejg mozliwe dwa stany swiadczgce o tym, ze dziecka nie byto w placéwce
w danym dniu:

e zarejestrowana jest nieobecnos¢,

e brak rejestracji kartg - nieobecno$¢ nie zostata zarejestrowana w systemie,

a réwnoczesnie nie zostat zarejestrowany czas pobytu dziecka w placowce.

Uwaga! Sposoby naliczenia optat w obydwu przypadkach moga zostaé skonfigurowane

w systemie niezaleznie od siebie.

e W przypadku deklaracji godzinowej mozna:
o nalicza¢ optate w wysokosci takiej jak za pobyt w godzinach zadeklarowanych
przez opiekundw,
o nie nalicza¢ optat za pobyt.
e W przypadku deklaracji kwotowej mozna:
o nalicza¢ optate w wysokosci takiej jak za pobyt w godzinach zadeklarowanych

przez opiekundw (jezeli ostateczne rozliczenie jest wg godzin pobytu dziecka),
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o za dzien nieobecnosci odejmuje sie kwote = abonament/ilos¢ dni roboczych

W miesigcu,
o za dzien nieobecnosci odejmuje sie kwote = abonament/ilo$¢ dni w miesigcu,

o nie nalicza¢ optat za pobyt.
e W przypadku braku deklaracji system nie moze nalicza¢ jakichkolwiek optat, gdyz nie
ma w systemie informacji w jakich godzinach dziecko powinno by¢ w placowce i za

jakie godziny nalezy liczy¢ optate za pobyt.

Przyktad:

e Miesigc ma 30 dni, w tym 20 dni roboczych,

e Dziecka nie ma w placowce przez jeden dzien.

o Jezeli w placéwce obowigzuje deklaracja godzinowa:
o opiekunowie zadeklarowali pobyt dziecka w placéwce. w godzinach 07:00-15:00,
o po naliczeniu koszt takiego dnia wynosi 7 zt

e Jezeli w placéwce obowigzuje deklaracja kwotowa:
o opiekunowie zadeklarowali pobyt dziecka w placéwce. w godzinach 07:00-15:00,
o po naliczeniu koszt takiego dnia w danym miesigcu wynosi 8 zt (jezeli ostateczne

rozliczenie jest godzinowe),

o abonament wynosi 180 zt.

Wtedy:

e przy deklaracji godzinowej:
o mozna nie nalicza¢ optat za pobyt,
o za dany dzien zostanie naliczona optata w takiej wysokosci, jakby dziecko byto

w placéwce w godzinach 07:00-15:00, czyli 7 zt,

e przy deklaracji kwotowe;j:
o mozna nie nalicza¢ optat za pobyt,
o za dany dzien zostanie naliczona optata w takiej wysokosci, jakby dziecko byto

w placéwce w godzinach 07:00-15:00 czyli 8 zt,
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o za dzien nieobecnosci odejmuje od abonamentu w nastepnym miesigcu kwote
réowng abonament/ilo$¢ dni roboczych w miesigcu, czyli w tym przypadku kwote
réwng 180/20, czyli 9 zt,

o za dzien nieobecnosci odejmuje od abonamentu w nastepnym miesigcu kwote
réwng abonament/ilos¢ dni w miesigcu, czyli w tym przypadku kwote réwna
180/30, czyli 6 zt,

e przy braku deklaracji, za taki dzien, nie ma mozliwosci dokonywania naliczen za pobyt.

W systemie ATMS Kids istnieje mozliwo$¢ odliczania z czasu pobytu dziecka zajec
bezptatnych, za ktére nie ptacg opiekunowie dziecka, odbywajgcych sie w czasie ptatnym.
Jednym z przyktadow jest religia lub dodatkowe zajecia jezykowe, ale takze mozna odliczac¢
inne zajecia np. finansowane z funduszy unijnych, finansowane przez sponsorow itp.
Przyktad:

e dziecko przebywa w placéwce w godzinach od 07:00-15:00,

e podstawa programowa jest realizowana w godzinach 08:00-13:00, czyli dziecko
w czasie ptatnym przebywa przez 3 godziny,

e zajecia bezptatne odbywaja sie w czwartki w godzinach 14:00-14:30,

wowczas

e w czwartki dziecko bedzie miato policzone za pobyt za 2 godziny 30 minut,
a w pozostate dni za 3 godziny,

e jezeli w ten czwartek dziecko wysztoby z przedszkola przed godzing 14:00 (czyli przed

rozpoczeciem zajec bezptatnych), zajecia te nie zostang odliczone z jego czasu pobytu.

W przypadku positkow w systemie ATMS Kids mozliwe jest :

e pobieranie optat ,,z géry” za miesigc,

e nie pobierania opfat za positki z géry, nawet jesli pobierane sg optaty ,,z gory” za pobyt.
Przyktad:

e dziecko je positki za 5 zt dziennie,

e miesigc wrzesien ma 20 dni roboczych,

e miesigc pazdziernik ma 21 dni roboczych,
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e w placéwece za dni nieobecnosci dziecka nie sg pobierane optaty za positki,
e dziecka nie byto we wrzesniu przez 2 dni.
Wowczas:
e jezeli optaty pobierane s3 ,z gory”:
o na poczatku wrzesénia opiekunowie ptacg 10 dni * 5 zt = 100 zt,
o po zakonczeniu wrzesnia nastepuje rzeczywiste naliczenie kosztow
18 dni * 51zt =90 1z,
o wyliczona zostaje nadptata 100 zt — 90 zt = 10 zt,
o na poczatku pazdziernika opiekunowie ptacg za positki za 21 dni * 5 zt — 10 zt
(odliczenie za wrzesien) = 105 zt — 10 zt = 95 zt,
e jezeli optaty nie sg pobierane ,,z gory”:
o na poczatku wrzesnia opiekunowie nie ptacg nic,
o po zakonczeniu wrzesnia nastepuje rzeczywiste naliczenie kosztow za
18 dni * 5zt =90 zt,

o na poczagtku pazdziernika opiekunowie ptaca za positki za wrzesien 90 zt.

System nalicza optaty za positki w dniach pobytu dziecka w placéwce w takiej ilosci,
w jakiej zostaty zadeklarowane przez rodzicéw lub opiekunéw dziecka, a potem wprowadzone

do systemu.
Uwaga! Istnieje mozliwosc deklarowania rdznych positkdw w ramach jednego tygodnia.

Dodatkowo jesli jest:
= zarejestrowana nieobecno$¢ — system pozwala na zdefiniowanie jednego z dwadch
wariantdw zachowan dla sytuacji zgtoszonej nieobecnosci dziecka w placéwce na dany
okres:
o system nalicza opfate za positki na dany okres (mimo zgtoszonej
w systemie nieobecnosci dziecka),
o system nie nalicza opfat za positki na dany okres,
= brak rejestracji czasu pobytu — system pozwala na zdefiniowanie jednego z dwoch
wariantéw zachowan dla sytuacji, gdy na dany okres nie ma zadnych zdarzen typu
wejscie/wyjscie dziecka z placéwki i nie jest rGwnoczesnie zarejestrowana nieobecnosc:

o system nalicza optate za positki na dany okres ,
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o system nie nalicza opfat za positki na dany okres.

Poza tym system ma mozliwos$¢ korygowania ilosci jedzonych positkdw w danym dniu bez
zmiany deklaracji. Dotyczy to sytuacji nietypowych, przyktadowo takich jak:

e dziecko zawsze je podwieczorek, ale w danym dniu wychodzi z placdwki wczesniej i go

nie je,

e dziecijadg na wycieczke, a positki majg wliczone w koszt tej wycieczki,

e dziecko zwykle nie je sniadania, ale w danym dniu przyszto wczesniej i go jadto itp.
W tym przypadku deklaracja opiekundw co do ilosci jedzonych positkéw nie ulega zmianie,
zmiana dotyczy tylko jednego, wskazanego dnia. Zmiana ta nie ma tez wptywu na wyliczong
wysokos¢ deklaracji za positki ,,z gory” — jest ona uwzgledniana dopiero w koncowym

rozliczeniu miesigca.

W systemie ATMS Kids mozna:
e nie nalicza¢ odsetek,
e nalicza¢ odsetki oddzielnie dla pobytu i oddzielnie dla positkdw (zwtaszcza
w przypadku gdy dla pobytu i positkdw w placodwce s prowadzone dwa rézne
konta),

e nalicza¢ odsetki razem dla pobytu i positkdw.

W momencie rejestrowania wptat za pobyt i positki w placéwce system moze
automatycznie nalicza¢ odsetki ustawowe. Wczesniej nalezy w systemie zdefiniowac
wysoko$¢ odsetek (%), jak réwniez dzien do ktérego powinna wptyngé zaptata (termin
zaptaty). Jezeli placéwka nie nalicza odsetek, nalezy wpisa¢ jako procent odsetek zero.

Dla kazdego dziecka system podpowiada zalegte wptaty, niemniej mozna zarejestrowac
dowolng kwote wptacong przez opiekundw dziecka. Jezeli opiekunowie nie ptacili przez kilka
miesiecy, w momencie dokonania wpfaty jest ona automatycznie rejestrowana poczynajgc od
najbardziej zalegtego miesigca.

Jesli wptata jest dokonana po terminie zaptaty naliczane sg odsetki, ktére sg nastepnie

doliczane do naleznosci za pierwszy miesigc po terminie dokonanej wpfaty.
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Przyktad:
Jesli opiekunowie:
e mieli zaptaci¢ do 15 stycznia 100 zt i do 15 lutego 50 zt,
e wptacili w dniu 20 lutego 125 zt,
wowczas:
e zaptata 100 zt bedzie zarejestrowana za styczen i od tej kwoty bedg naliczone odsetki
za okres 16 stycznia do 20 lutego,
e pozostate 25 zt zostanie zarejestrowane jako zaptacone za miesigc luty i od tej kwoty
bedg naliczone odsetki za okres 16 lutego do 20 lutego,

e odsetki zostang doliczone do naleznosci za miesigc marzec.

Od niezaptaconych odsetek nie sg ponownie liczone odsetki.

Wysokos¢ naliczonych odsetek od wptaconej kwoty pokazana jest na raportach
»Zestawienie wpfat” i ,,Zestawienie wptat — szczegoty”. Natomiast odsetki doliczone do danego

miesigca sg pokazane na raportach ,Zestawienie naleznosci do zaptaty” i ,Paski naleznosci”.

Na podstawie zdefiniowanej konfiguracji podstawowej oraz konfiguracji kosztéw pobytu
dziecka w placéwce okreslane sg typy dni, wzorce oraz szablony obecnosci. Ich liczba zalezy
tylko i wytgcznie od funkcjonowania placowki i moze w trakcie dziatania systemu ulegac
modyfikacjom. Tak zdefiniowane szablony obecnosci przypisywane sg uzytkownikom systemu
(dzieciom) na okreslony przedziat czasowy — istnieje mozliwos$¢ ich edytowania poprzez panel

kadrowy lub administracyjny systemu ATMS Kids.

System ATMS Kids dopuszcza kilka sposobow na rejestrowanie wejs¢ oraz wyjsc
z placéwki.
Pierwszym ze sposobdw jest rejestracja pobytu dziecka w placowce za pomocg terminali

jak i kart RF ID, rozrézniamy przy tym kilka wariantow:

20



‘j‘Przedszkole,com.pl

Zdarzenia sg rejestrowane oddzielnie na urzadzeniach: czytnik kart (rejestrujgcy
WE) i terminal (rejestrujgcy WY). Pierwsze zdarzenia z obu urzadzen sg brane pod
uwage.

Zdarzenia sg rejestrowane tylko na terminalu. Jesli godzing graniczng jest np. 11:00
to do analizy czasu pobytu dziecka w placédwce brane jest pierwsze zdarzenie przed
11:00 jako WE i ostatnie zdarzenie po godzinie 11:00 jako WY.

Zdarzenia s3 rejestrowane tylko na terminalu. Pierwsze zdarzenie w danym dniu
interpretowane jest jako WE, a pierwsze zarejestrowane nie wczesniej niz ustalona
dla Placowki ilos¢ minut po WE interpretowane jest jako WY.
Przykfad: Placowka ma ustawiony parametr na 30 minut. Rodzic badZ Opiekun
prawny po raz pierwszy odbija karte RF ID na terminalu 0 08:00, a nastepnie 0 08:30
to system analizuje to jako WE oraz WY. Natomiast jesli pierwsze odbicie jest o
08:00, drugie odbicie 08:10, kolejne 08:40 to do analizy czasu pobytu dziecka brane
jest pierwsze (08:00) i ostatnie zdarzenie (08:40).

Dodatkowg opcjg jest automatyczne generowanie zdarzenia zamkniecia
przedziatu po 45 minutach.

Przyktad: Pierwsze odbicie rejestrowane jest na terminalu o godzinie 08:00 (WE)
nastepnie system automatycznie sam generuje zdarzenie WY o 08:45. Natomiast
jesli w tym przedziale czasu zostanie odbite zdarzenie na terminalu to nie jest ono

brane do analizy czasu pobytu dziecka w placowce.

Kolejnymi sposobami jest manualna rejestracja przez pracownika placéwki w aplikacji

ATMS Kids badz w aplikacji mobilnej Playtime.

4. Mozliwosci ATMS Kids — dodatkowa funkcjonalnos¢
Niezaleznie od wybranych ustawien konfiguracyjnych system ATMS Kids pozwala na:
e prowadzenie ewidencji danych,
e rozliczanie pobytu i positkow,
e naliczanie odsetek w momencie rejestrowania wpfat,
e reczna korekta naliczen,
e % odptatnosci za pobyt,

e dofinansowanie do positkdw,
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e sporzadzanie zestawien.

System ATMS Kids pozwala na wewnetrzng rejestracje danych. Polega ona na
definiowaniu podstawowych informacji na temat funkcjonowania placéwki (grupy, positki,
jednostki dofinansowujace), jak réwniez na definiowaniu podstawowych danych
o uzytkownikach — dzieciach i pracownikach placowki oswiatowej, definiowanie kart

zblizeniowych oraz przypisywanie ich uzytkownikom.

Ewidencja danych sprowadza sie do korzystania z nastepujgcych funkgji:

= ewidencja kart (panel administracyjny) — system pozwala na dodawanie nieograniczone;j
liczby kart do systemu (operacja wykonywana jedynie przez Alan Systems), modyfikacje
danych wybranej karty zblizeniowej,  jak rowniez  jej blokowanie
w systemie na wypadek zagubienia lub kradziezy (usuniecie karty jest niedozwolone).
Funkcje dostepne dla pracownika placdwki to modyfikowanie danych karty w tym
mozliwos¢ jej blokowania oraz mozliwos¢ przypisywania karty dzieciom. Mozna tez
sprawdzi¢ do kogo nalezy karta o danym numerze (np. w przypadku znalezienia jej),

= ewidencja grup (panel administracyjny) — system pozwala na dodawanie nieograniczonej
liczby grup do systemu, modyfikacje danych wybranej grupy (np. zmiana nazwy grupy lub
zamkniecie okresu jej obowigzywania), jak réwniez usuwanie grupy z systemu — jednak
jedynie w sytuacji, gdy nie istniejg jeszcze z nig zadne powigzania. Ponadto system daje
mozliwos¢ przegladania listy wszystkich grup w danej placowce oswiatowe;j,

= ewidencja jednostek dofinansowujgcych (panel administracyjny) — system pozwala na
szeroko pojetg ewidencje jednostek dofinansowujgcych, czyli dodawanie nieograniczonej
liczby jednostek dofinansowujgcych do systemu poprzez zdefiniowanie danych
wejsciowych, modyfikacje danych wybranej jednostki, jak réwniez jej usuwanie
z systemu (jedynie w sytuacji, gdy nie istniejg jeszcze z nig zadne powigzania),

= ewidencja positkéw (panel kadrowy) — system pozwala na ewidencje positkdw, czyli
dodawanie nieograniczonej liczby positkdw do systemu poprzez definiowanie danych
wejsciowych (nazwa, cena, okres obowigzywania) oraz modyfikacje ich cen w danych
okresach czasu. Usuwanie positku jest tylko mozliwe w sytuacji, gdy nie ma jeszcze

zadnych powigzan rozliczeniowych z nim zwigzanych (btad wprowadzenia danych),
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= ewidencja uzytkownika (panel administracyjny) — system pozwala na szeroko pojeta
ewidencje danych uzytkownika. Dane wejsciowe pochodzg bezposrednio od pracownika
placowki oswiatowej. Wprowadza on podstawowe dane ewidencyjne dziecka (lub
pracownika placéwki), przypisuje wybrang grupe oraz nieograniczong liczbe kart
zblizeniowych. Ponadto definiuje szablon obecnosci i okresla rodzaj positkdéw jedzonych
przez dziecko, co wptywa na proces naliczen optat za pobyt i optat za positki. Wszystkie
dane ewidencyjne dziecka wraz z optatami dostepne sg wiasnie w tym miejscu,

= ewidencja odsetek — system pozwala na wprowadzenie % odsetek jak réwniez terminu
zaptfaty (np. do 10 dnia miesigca). Funkcja ta jest dostepna dla placowek naliczajgcych

odsetki.

Wymienione ewidencje danych dostepne s3 dla zalogowanego uzytkownika typu kadry
zaréwno z poziomu panelu administracyjnego, jak i kadrowego. W ramach kazdej z ewidencji

dane mogg by¢ zmieniane w ciggu dziatania systemu nieograniczong ilos¢ razy.

System ATMS Kids pozwala na rozliczanie czasu i kosztéw pobytu dziecka
w placéwce. Naliczenia i rozliczenia zwigzane z kosztami pobytu i positkow wykonywane sg na
podstawie:
= przekazanych danych konfiguracyjnych (placowka wypetnia zestaw konfiguracyjny),
=  wprowadzonych danych ewidencyjnych (stawki pobytu i positkéw + dofinansowania
do pobytu i positkow),
= wprowadzonych do systemu zdarzen typu wejscia/wyjscia uzytkownika (czas obecnosci

dla kazdego dziecka) oraz nieobecnosci.

Obstuga systemu ATMS Kids sprowadza sie do korzystania z nastepujacych funkcji:

= kwalifikacja obecnosci — funkcja ta pozwala na wglad w obecnosci danego dziecka
w okreslonym przedziale czasowym. W tym miejscu przedstawione sg zarejestrowane
zdarzenia typu wejscie/wyjscie na dany dzien. Zestawienie to uwzglednia podziat
obecnosci dziecka na czas podstawy programowej i czas dodatkowo ptatny. Przedstawione
jest réwniez zestawienie positkbw na dany dzien dla danego dziecka wraz z

wyszczegoblnieniem ich cen i doptat. Poza podstawowa funkcjg przegladania obecnosci
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istnieje mozliwo$¢ recznego edytowania zdarzen typu wejscie/wyjscie dziecka wraz
z ponownym przeliczenia kosztéw pobytu. W te funkcje istnieje mozliwos¢ bezposredniego
przejscia z raportu btednych rejestracji czasu pobytu, uzyskanego po uruchomieniu funkcji
,Przeliczanie miesigca”,

grupowa kwalifikacja pojedynczej godziny — funkcja ta pozwala na grupowe
przekwalifikowanie godzin obecnosci wybranej grupie dzieci. Kwalifikacja godziny
podzielona jest na dwa etapy. W pierwszym z nich pracownik placowki wskazuje dzien
i godzine przekwalifikowania oraz wybiera grupe, dla ktdrej kwalifikacja bedzie
wykonywana. Drugi etap to wskazanie dzieci w wybranej grupie, ktérym nalezy
przekwalifikowaé godziny, a nastepnie ich akceptacja. Rozwigzanie to jest powszechnie
stosowane w placéwkach w celu rozliczenia m.in. bezptatnych godzin religii, zaje¢ unijnych
itp. Patrz takze rozdziat 3.5.

grupowa korekta positkbw — funkcja ta pozwala na zarejestrowanie korekt positkow.
Korekte positku mozna rejestrowac wtedy, gdy dziecko je lub nie je positku, a jest to
w danym dniu zachowanie niestandardowe w stosunku do zadeklarowanych dla dziecka
positkow. Korekta positku nie zmienia standardowo przydzielonych positkdw, zmienia je
tylko w dniu na ktoéry zostata wprowadzona. Korekta positku nie ma takze wptywu na
naliczenia positkdw ,,z géry” — uwzgledniana jest dopiero w ostatecznym rozliczeniu.

Patrz takze rozdziat 3.6.

kwalifikacja nieobecnosci — funkcja ta pozwala na szeroko pojetg ewidencje zgtoszonych
przez opiekuna dziecka nieobecnos$ci. Poza mozliwoscia samego wprowadzania,
edytowania i usuwania nieobecnosci na dany okres czasu, istnieje rowniez mozliwosé
przegladu wszystkich zgtoszonych w systemie nieobecnosci dziecka wraz z dostepem do
rocznego grafiku obecnosci,

grupowe przypisywanie szablonéw — funkcja ta pozwala na zbiorowe przypisywanie
wybranym uzytkownikom zdefiniowanych w systemie szablonéw obecnosci. Moze by¢
wykonana zarowno dla  pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak
i dla catej placowki oswiatowej na okreslony przedziat czasowy. Nalezy zwrdéci¢ uwage, iz
wprowadzone zmiany w szablonach obecnosci skutkujg zmianami w naliczeniach kosztow

pobytu,

24



J r;‘éprzedszkaleawmspl

grupowe przenoszenie z grurpy do grupy — funkcja pomocnicza stosowana zwtaszcza przed
rozpoczeciem nowego roku szkolnego pozwalajgca na zmiane grup dzieci,

kontrola zdarzen - funkcja ta pozwala na szeroko pojetg kontrole zdarzen typu
wejscie/wyjscie dzieci z placowki. W tym miejscu ewidencjonowane sg wszystkie zdarzenia
typu wejscie/wyjscie dziecka wraz ze szczegétowymi danymi — nazwisko, imie, grupa,
numer karty, typ zdarzenia oraz czas. Informacje te pozwalajg na zdiagnozowanie
poprawnosci zdarzen typu wejscie/wyjscie dziecka — rozwigzuje to problem wielokrotnych
i nieuzasadnionych roszczen ze strony opiekundw dzieci zwigzanych z korzystaniem z
czytnikdw wejscia/wyjscia. Poza funkcjg kontrolng istnieje rowniez mozliwo$¢ recznego
zdefiniowania zdarzenia typu wejscie dla danego dziecka na biezgcy dzien. Jest to idealne
rozwigzanie w sytuacji, gdy opiekun dziecka zapomni o zarejestrowaniu obecnosci dziecka
za pomoca karty zblizeniowe,

uzupetnianie brakéw godzin — funkcja ta pozwala na grupowe definiowanie zdarzen typu
wejscie/wyjscie na dany okres czasu. Autouzupetnianie godzin polega na zdefiniowaniu
zakresu czasu oraz okresleniu uzytkownikdéw, ktérym braki w godzinach obecnosci nalezy
uzupetnié. Funkcja jest wykonywana jedynie w sytuacji braku jakichkolwiek zdarzen typu
wejscie/wyjscie we wskazanym okresie czasu (kazdy dzien rozpatrywany jest niezaleznie).
Uzupetnianie brakow godzin moze by¢ wykonane zarowno dla pojedynczego dziecka, dla
catej grupy, jak i dla catej placowki oswiatowej,

uzupetnianie brakéw godzin nieobecnosciami — funkcja ta pozwala na grupowe
definiowanie nieobecnosci na dany okres czasu. Autouzupetnianie nieobecnos$ciami polega
na zdefiniowaniu zakresu czasu oraz okresleniu uzytkownikow, ktérym braki w godzinach
obecnosci nalezy uzupetni¢. Funkcja jest wykonywana jedynie w sytuacji braku
jakichkolwiek zdarzen typu wejscie/wyjscie we wskazanym okresie czasu (kazdy dzien
rozpatrywany jest niezaleznie). Automatyczne uzupetnianie brakdw godzin
nieobecnosciami moze by¢ wykonane zaréwno dla pojedynczego dziecka, dla catej grupy,
jak i dla catej placowki oswiatowej,

przeliczanie miesigca — funkcja ta pozwala na miesieczne przeliczanie opfat za pobyt
i positki. Dostarcza informacje o wysokosci optat za pobyt i positki na wskazany miesiac.
Dodatkowo pokazuje liste btedow, jakie napotkat system podczas przeliczania optat we

wskazanym przez uzytkownika miesigcu (zazwyczaj wyniktych z btednych rejestracji czasu
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przy pomocy karty). Istnieje rowniez mozliwo$¢ bezposredniego przekierowania do
btednych danych wybranego dziecka w celu podgladu i poprawienia ich. Przeliczanie
miesigca moze by¢ wykonywane nieograniczong ilos¢ razy — z zatozenia powinno by¢
wykonywane po kazdej zmianie, ktora wptywa na koszty pobytu i positkdw (np. zmiana
godzin obecnosci, zmiana dofinansowania, wprowadzenie nieobecnosci, zmiana cenii ilosci
positkdw itp.). Przeliczanie miesigca za miesigc biezgcy jest dodatkowo uruchamiane przez

nas w kazdg noc.

Dodatkowo przy tej funkcji umieszczono opcje zamykania miesigca i zamykania miesigca
finansowego.
Jesli zostanie zamkniety miesigc:

e nie mozna juz dokonywaé zmian dotyczgcych positkéw w tym miesigcu,

e nie mozna dokonywac zmian dotyczgcych godzin pobytu dziecka w tym miesigcu,

e nie mozna zmienia¢ danych dziecka na podstawie ktérych wyliczane sg optaty

(szablony, przydzielone positki itp.).

Jesli zostanie zamkniety miesigc finansowy:

e nie mozna juz wprowadzac, ani korygowaé wptat dokonanych przez opiekundéw za

ten miesiac.

grupowe dodawanie wyjatkow szablonu — funkcja ta pozwala na zbiorowe zdefiniowanie
wyjatkéw szablonu poprzez wskazanie zakresu czasowego oraz typu dnia, wedfug ktérego
system powinien funkcjonowaé w podanym okresie czasu. Dodawanie wyjgtkow szablonu
moze by¢ wykonane zarowno dla pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak i dla catej
placowki oswiatowej. Nalezy zwrdci¢ uwage, iz wprowadzone zmiany w szablonach
obecnosci skutkujg zmianami w naliczeniach kosztéw pobytu. Przyktadem moze by¢
zdefiniowanie przez placowke oswiatowg wybranej soboty jako dzien pracujacy — czyli
naliczenie kosztéw pobytu i positkdw na ten witasnie dzien,
wptlaty z odsetkami — funkcja ta pozwala na wprowadzenie wptat opiekunow
zrownoczesnym naliczeniem ewentualnych odsetek. Wprowadzenie wpfat  jest
podzielone na dwa etapy. W pierwszym z nich pracownik placowki wybiera grupe i dzieci
dla ktérych rejestrujemy wptaty. Podaje takze date wptaty. Drugi etap to jej rejestracja.

System podpowiada, jakg kwote powinni zaptaci¢ opiekunowie, niemniej zarejestrowana
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moze by¢ dowolna kwota wptacona przez opiekundw, niekoniecznie taka jaka powinni
zaptaci¢ (patrz rowniez przyktad z rozdziatu 3.7),

= wakacje — dyzury - formatka stuzy do zarejestrowania dziecka przychodzacego do placéwki
tylko na okres dyzurow (aby mogto w placowce dyzurujgcej uzywacé swoich kart do
rejestracji czasu pobytu). Rejestrowac przy pomocy tej funkcji nalezy tylko dzieci stale

uczeszczajgce do innej placowki.

System ATMS Kids ma mozliwos¢ naliczania odsetek ustawowych. Odsetki moga by¢
naliczane automatycznie w momencie rejestracji wptat opiekundw, do ktorej to rejestracji

wykorzystywana jest funkcja ,Wptaty z odsetkami”. Patrz takze rozdziat 3.7

System pozwala na wprowadzenie manualnych korekt zaréwno do optat za pobyt, jak i do
optat za positki. Tego typu rozwigzanie jest idealne w sytuacjach ludzkich pomytek (np. jesli
dla dziecka btednie wprowadzono szablon pobytu i system naliczyt btedng optate za pobyt -
istnieje mozliwos¢ manualnej korekty poprzez wprowadzenie prawidtowej wartosci optaty za

pobyt za dany okres).

System pozwala na zdefiniowanie % odpfatnosci za pobyt (np. jesli drugie dziecko ptaci

80%, trzecie 70% itp.)

System pozwala na zdefiniowanie dofinansowan procentowych i kwotowych do optat za
positki na dany okres, ze wskazaniem jednostek dofinansowujgcych. Istnieje réwniez
mozliwos¢ dofinansowan wstecz, czyli uwzglednienie dofinansowan do optat za positki za czas

przeszty (o ile miesigc ktérego ma dotyczy¢ dofinansowanie nie zostat wczesniej zamkniety).

System ATMS Kids pozwala na generowanie parametryzowanych raportow, ktore sg
zestawieniem réznego rodzaju danych wejsciowych i wyjsciowych. Raporty te dostarczane sg

w postaci gotowej do druku i mogg by¢ wykorzystane zaréwno przez pracownikow placowki,
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jak réwniez dostarczone opiekunom dzieci. Funkcjonalnos¢ ta czyni caty system przejrzystym

i sprawiedliwym.

Dostepne zestawienia danych:

lista obecnosci — przedstawia stan (obecny/nieobecny) dla kazdego dziecka na dany dzien
oraz dang godzine. Dostarcza réwniez sumaryczne zestawienie — liczbe dzieci
w danym stanie (obecny/nieobecny) na dany dzien oraz dang godzine. Raport ten moze
by¢ generowany zaréwno dla pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak i dla catej placéwki
oswiatowej,

dziennik obecnosci — przedstawia sytuacje (obecnosé, brak zdarzenia, nieobecno$¢) dla
kazdego dziecka na dany dzien kalendarzowy. Dostarcza rowniez sumaryczne zestawienie
— liczbe dzieci w danej sytuacji (obecnosé¢, brak zdarzenia, nieobecnosé) na dany dzien
kalendarzowy. Raport ten moze by¢ generowany zarowno dla pojedynczego dziecka, dla
catej grupy, jak i dla catej placéwki oSwiatowej,

wykaz zgtoszonych nieobecnosci - wskazuje zgtoszone nieobecnosci dla kazdego dziecka
na dany okres czasu oraz ich sumaryczng ilos¢ w danym okresie. Raport ten moze by¢
generowany zaréwno dla pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak i dla catej placowki
oswiatowej,

kontrola nieobecnosci — wskazuje brak rejestracji zdarzen typu wejscie/wyjscie dla
kazdego dziecka na dany okres (maksymalny okres, w jakim mozna wygenerowac raport
to dzien poprzedni do dnia generowania). Raport ten moze by¢ generowany zaréwno dla
pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak i dla catej placowki oswiatowej,

sumaryczny wykaz kosztéw — przedstawia zestawienie kosztdw, jakie poniosta placowka
oswiatowa w danym okresie czasu — wskazuje rzeczywiste dzienne koszty pobytu i koszty
wyzywienia dzieci wraz z iloscig wydanych positkow i liczbg dzieci obecng w danym dniu w
placowce. Raport ten moze by¢ generowany zaréwno ze wzgledu na pojedynczego dziecka
(dzienne koszty pobytu i positkdéw dla wybranego dziecka), ze wzgledu na catg grupe
(dzienne koszty pobytu i positkéw dla wybranej grupy), jak i ze wzgledu catg placéwke
oswiatowa (dzienne koszty pobytu i positkdw dla wszystkich grup),

karta pobytu z positkami — przedstawia miesieczne podsumowanie kosztéw pobytu oraz

positkdw dla dziecka. Wskazuje godziny zarejestrowanych zdarzen typu wejscie/wyijscie,
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rzeczywisty czas pobytu dziécka w placéwce z podziatem na czas ptatny i nieodptatny oraz
koszt positkdw i pobytu. Raport moze by¢ generowany zbiorowo zaréwno dla catych grup,
jak rowniez ze wzgledu na cafg placowke,

karta pobytu bez positkdw — przedstawia miesieczne podsumowanie kosztu pobytu dla
dzieci. Wskazuje godziny zarejestrowanych zdarzen typu wejscie/wyjscie, rzeczywisty czas
pobytu dziecka w placéwce z podziatem na czas pfatny i nieodptatny oraz koszt pobytu.
Dodatkowo karta pobytu bez positkbw wskazuje optaty za przekroczenie czasu
zadeklarowanego w umowie (tzw. kary). Raport moze by¢ generowany zbiorowo zaréwno
dla catych grup, jak réwniez ze wzgledu na catg placowke,

karta pobytu z rozliczeniem — przedstawia miesieczne podsumowanie kosztéw pobytu
oraz positkbw dla dzieci. Wskazuje godziny zarejestrowanych zdarzen typu
wejscie/wyjscie, rzeczywisty czas pobytu dziecka w placéwce z podziatem na czas ptatny i
nieodptatny oraz koszt positkdw i pobytu. Dodatkowo raport przedstawia tabele ptatnosci
— zawiera ona zaréwno prognozowane, jak i rzeczywiste koszty pobytu ipositkow z
uwzglednieniem nadptat/zwrotéw z poprzednich miesiecy. Raport moze by¢ generowany
zaréwno dla catych grup, jak réwniez ze wzgledu na catg placowke,

podsumowanie miesigca — przedstawia zestawienie rzeczywistych kosztéw, jakie
powinien ponies¢ opiekun za pobyt i wyzywienie dziecka w placowce oswiatowej
w danym okresie czasu. Zestawienie to uwzglednia zgtoszone nieobecnosci, braki zdarzen
typu wejscie/wyjscie, dofinansowania do pobytu i positkéw (naliczenia i rozliczenia
wykonywane sg przez system na podstawie dostarczonych danych konfiguracyjnych).
Raport ten moze by¢ generowany zaréwno dla pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak i
dla catej placowki oswiatowej,

optaty na miesigc — przedstawia zestawienie rzeczywistych kosztéw, jakie ponosi opiekun
za pobyt i wyzywienie dziecka w placowce oswiatowej w danym okresie czasu. Zestawienie
to uwzglednia zaréwno prognozy na miesigc nastepny, zgtoszone nieobecnosci, braki
zdarzen typu wejscie/wyjscie, dofinansowania do pobytu i positkdw, jak i wszelkiego
rodzaju nadptaty z poprzedniego okresu rozliczeniowego wraz korektami recznymi
wprowadzonymi do systemu. Raport ten moze by¢ generowany zaréwno dla pojedynczego

dziecka, dla catej grupy, jak i dla catej placdwki oSwiatowej,
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wykaz wpfat — przedstawia zestawienie rzeczywistych wptat opiekundéw za pobyt oraz
wyzywienie dzieci w placdwce w danym okresie czasu. Raport ten moze by¢ generowany
zaréwno dla pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak i dla catej placowki (dla placowek,
ktdre nie naliczajg odsetek w systemie),

wykaz dofinansowan - przedstawia zestawienie rzeczywistych kosztéw pobytu
i positkdw, jakie ponosi jednostka dofinansowujgca. Raport wskazuje liste dzieci, ktorym
dofinansowanie zostato przyznane oraz kwoty, jakie powinny zosta¢ pokryte przez
jednostke dofinansowujgcg z wyszczegdlnieniem ilosci i cen jednostkowych,

przypisanie kart — jest to raport przedstawiajgcy dzieci wraz z numerami kart przypisanych
do nich,

zestawienie wptat i zestawienie wptat-szczegéty — sg to zestawienia rzeczywistych wptat
dokonanych przez opiekundw wraz z wyliczconymi odsetkami. Raporty te mogg by¢é
generowane zaréwno dla pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak i dla catej placowki
oswiatowej,

zestawienie naleznosci do zaptaty — jest to zestawienie naleznosci do zaptaty przez
opiekunow wraz z wyliczonymi odsetkami. Raport ten moze by¢ generowany zaréwno dla
pojedynczego dziecka, dla catej grupy, jak i dla catej placowki oswiatowe;j,

analiza czasu pobytu dzieci - jest to raport analizujacy czas pobytu dzieci w placowce.
Analizowany jest zarowno czas pobytu deklarowany, jak i rzeczywisty czas pobytu dzieci,
paski naleznosci - jest to raport pokazujgcy naleznosci za pobyt i positki, a takze odsetki
ktére powinni opiekunowie zaptaci¢. Naleznosci za pobyt, positki i odsetki dla kazdego

dziecka sg pokazane w formie paska, ktéry mozna przekazac opiekunom.

. Mozliwosci portalu eprzedszkole.com.pl

ePrzedszkole.com.pl — to nowatorski i rozwojowy projekt internetowej platformy

przeznaczonej specjalnie dla rodzicow i opiekundw dzieci. Portal stanowi Zzrédto komunikacji

pomiedzy opiekunami a placdwka a ponadto zintegrowany jest z systemem ATMS Kids.
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ePrzedszkole jest dla rodzicow i opiekundw uzytecznym narzedziem i miejscem
wirtualnych spotkan. Mozna odnalez¢ na nim tresci interesujgce rodzicow i opiekundw -

artykuty oraz wydarzenia, w ktérych warto jest wzig¢ udziat.

Dzieki ePrzedszkolu komunikacja miedzy opiekunami a placowka moze przebiegac duzo

tatwiej i skuteczniej.

Rodzice i opiekunowie dzieci mogg zatozy¢ na portalu swoje konto, a nastepnie dodac do
tego konta dzieci, o ktdrych beda oni otrzymywac informacje. Jednakze aby uzyskac
informacje o dziecku nalezy zna¢ jego numer PESEL, jak rOwniez numer przynajmniej jednej
karty dziecka. Oznacza to, ze opiekunowie mogg ogladac informacje dotyczace tylko swojego
dziecka, nie mogg natomiast uzyska¢ danych o innych dzieciach, ktérych numeréw PESEL

i numerdw karty zazwyczaj nie znaja.

Pracownicy placowki przekazujg natomiast przez portal informacje do tych rodzicéw

i opiekunodw, ktérzy do swoich kont majg dodane tylko dzieci z ich placowki.

Poprzez portal ePrzedszkole.com.pl:
e pracownicy placéwki moga:

o umieszcza¢ w nim ogtoszenia i komunikaty skierowane do wszystkich opiekunow i
rodzicow dzieci, bgdz tez do dowolnie wybranej grupy z nich. Dzieki tej opcji mozna
przekazywaé opiekunom informacje o nadchodzgcych wydarzeniach z zycia placéwki,
czy tez zapisach na dodatkowe zajecia lub wycieczki.

Ogtoszenia mozna umieszczac bez daty waznosci (wéwczas rodzice i opiekunowie
bedga je widzie¢ do momentu ich usuniecia lub nadania daty waznosci) lub tez z datg
waznosci, po ktérej nie bedg one juz widoczne dla rodzicow i opiekundw. Ogtoszenia
mogg by¢ przekazywane rodzicom i opiekunom na ich skrzynke email.

o przy kazdym ogtoszeniu mozna zdefiniowac tzw. zdarzenie (np. 20013.05.26,
godz.10%° Dziers Matki), wéwczas takie zdarzenie zostanie zarejestrowane na

kalendarzach opiekundw umieszczonych na ich koncie na portalu,
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wydrukowac wprowadzone wczesniej ogltoszenia, a nastepnie rozwiesic je na
tablicach ogtoszen w placowce,

przekazywac opiekunom informacje o naleznosciach. Informacje te moga by¢
przekazywane na skrzynke email rodzicéw i opiekunow.

umieszczac jadtospisy, ktdre to nastepnie mozna wydrukowac i rozwiesi¢ na tablicach
ogtoszen,

umieszczac fotografie wykonane w placéwce w galerii zdjec.

rodzice i opiekunowie mogg:

o monitorowac czas pobytu swoich dzieci w placéwce zarejestrowany wczes$niej w

systemie ATMS Kids. Dzieki temu mozna uzyskac informacje m.in. o dniach obecnosci
dzieci, dniach wolnych, zarejestrowanych godzinach wejscia i wyjscia dzieci z placowki,
przegladac informacje o naliczonych kosztach za ptatne godziny pobytu dzieci w
placéwce, a takze positki,

odbiera¢ komunikaty (na skrzynce e-mail) o naleznosciach, ktére nastepnie nalezy
uregulowac lub ogtoszenia dotyczace ich dziecka,

przegladac ogtoszenia i komunikaty umieszczone na portalu przez pracownikéw
placowki, a dotyczgce ich dziecka,

sprawdzaé na kalendarzu na koncie rodzicow badz opiekundéw terminy zdarzen
odbywajgcych sie w placowce (np. w ich kalendarzu pod dniem 26 maja 2013 o godz.
10% bedzie zapisany Dzieri Matki),

sprawdzaé jadtospisy,

korzystac z artykutow i materiatéw umieszczonych na portalu,

ogladac fotografie dotyczace ich dziecka.

Administracja systemu ATMS Kids (ALAN Systems)

System ATMS Kids zainstalowany jest na serwerach ALAN Systems, a co za tym idzie

ALAN Systems odpowiada za administrowanie systemem oraz zapewnia obstuge techniczng,

aktualizacje i rozwdj. Dzieki takiemu rozwigzaniu placéwka nie ponosi kosztéw zakupu

serwera, licencji oprogramowania, obstugi technicznej i administrowania, a ponadto ma

darmowy dostep do najnowszych funkcjonalno$ci oferowanego systemu.
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7. Opis fizycznej instalacji systemu ATMS Kids

System ATMS Kids sktada sie z serwerdw znajdujgcych sie w siedzibie firmy ALAN Systems,
urzagdzen rejestrujgcych zdarzenia wejscia i wyjscia dziecka z placéwki, urzgdzen
posredniczacych w transmisji danych (szyfrowana transmisja), zasilacza buforowego
zapewniajgcego ciggtos¢ zbierania zdarzen nawet w przypadku zaniku zasilania, oraz kart
zblizeniowych, za posrednictwem ktdrych identyfikowana jest dziecko.

Dane, zebrane przez urzadzenia, przekazywane sg tgczem internetowym do serwerow
przetwarzajacych, transmisja jest szyfrowana.

Dostep do zebranych danych jest mozliwy z dowolnego komputera z dostepem do
internetu. Do tego celu sugerowana jest przeglgdarka internetowa Firefox w wersji
przynajmniej 19.0.2. Danych przesytane pomiedzy serwerem a przegladarka sg szyfrowane
(protokodt SSL)

Instalacja fizyczna polega na umieszczeniu w placéwce w poblizu wejscia, albo w szatni,
dwodch czytnikodw dostarczonych przez ALAN Systems. Jednego rejestrujgcego wejscie, oraz
drugiego, ktory rejestruje wyjscie. Urzadzenia te sg podtaczone do zasilacza buforowego
dostarczonego wraz z czytnikami, oraz urzadzenia do szyfrowania transmisji VPN — to
urzadzenie jest dzierzawione od ALAN Systems i dostarczone wraz z catym zestawem.

W przypadku wiekszej liczby wejs¢ do budynku placéwki, albo w przypadku duzej liczby
dzieci uczeszczajgcych do placéwki, istnieje mozliwos¢ zainstalowanie wiekszej liczby
urzadzen.

Miejsce instalacji urzgdzenia do szyfrowania transmisji VPN, jak i zasilacza buforowego,
nalezy przewidzie¢ poza zasiegiem osdb postronnych, w szczegdélnosci dzieci. Do urzgdzenia
szyfrujgcego transmisje VPN nalezy doprowadzi¢ sygnat internetowy.

Nalezy zapewni¢ ciggtos$¢ zasilania wszystkich urzadzen wchodzacych w sktad systemu
ATMS Kids. Urzadzenia te nie powinny by¢ wytgczane na noc. Komputer stuzgcy do
przegladania zebranych danych nie musi by¢ wtgczony, system jest od niego niezalezny.

Odlegtosci pomiedzy poszczegdlnymi urzgdzeniami, oraz zastosowane przewody powinny
by¢ dobrane zgodnie z informacjami dostepnymi w szczegétowej instrukcji instalacji

udostepnionej po podpisaniu umowy.

Istnieje kilka wariantéw wykonania instalacji:

e Catosc instalacji i konfiguracji wykonuje firma ALAN Systems,
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Przygotowanie instalacji (doprowadzenie przewodoéw, osadzenie puszek
elektroinstalacyjnych) wykonuje odbiorca, badz zleca to firmie zewnetrznej. Natomiast
instalacje i konfiguracje urzadzen wykonuje firma ALAN Systems,

Przygotowanie instalacji, jak i instalacje urzgdzen wykonuje odbiorca, badz zleca to firmie
zewnetrznej. W takim przypadku ALAN Systems dostarcza urzgdzenia juz skonfigurowane,

ktore wystarczy tylko podfaczyc.

. Wymagania techniczne stawiane potaczeniu internetowemu oraz
infrastrukturze sieciowe;j:

tacze internetowe dostepne 24/dobe, 7dni w tygodni (24/7) - nie nalezy wytgczaé
urzgdzen dostepowych(routerow), jak i posredniczgcych (switchy) na noc,
1 wolne gniazdo RJ-45 w routerze/switchu dla kazdego instalowanego urzadzenia do
szyfrowania transmisji VPN,
Sprawny i dziatajgcy serwer DHCP - w wiekszosci przypadkéw jest on standardowo
skonfigurowany na routerze, badz modemie internetowym,
Dostarczane przez nas urzgdzenie do szyfrowania transmisji VPN moze by¢ instalowane za
NAT'em i mie¢ przydzielony adres nierutowalny — czyli moze by¢ podpiety do sieci tak jak
zwykty komputer,
tacze do internetu moze mie¢ zmienny adres IP, lecz nie powinien sie on zmienia¢ czesciej
niz co 24h (np. Neostrada),
Dopuszczony ruch wychodzacy do:

o serwerdw ntp tempusl.gum.gov.pl oraz tempus2.gum.gov.pl

o serwera ALAN Systems vpnl.eprzedszkole.com.pl:1194 UDP

o w wiekszosci przypadkéw ruch do tych serwdw jest udostepniony, jednak moze

zaistnie¢ sytuacja, gdy dostawca internetu, bgdzZ administrator sieci, filtruje ruch
wychodzacy,

Obecnos¢ w infrastrukturze sieciowej routera lub modemu internetowego nie zwalnia z
koniecznosci instalacji urzadzenia do szyfrowania transmisji VPN,
Komputer z dostepem do internetu — komputer nie musi by¢ wtgczony caty czas, stuzy on
tylko do przegladania danych zawartych w systemie,

Zainstalowana na komputerze przegladarka Mozilla Firefox od wersji 19.0.2
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Producentem systemu ATMS Kids oraz platformy ePrzedszkole.com.pl jest

ALAN Systems Spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig Sp.k.
44-200 Rybnik, ul. Obwiednia Potudniowa 22

tel.: 32 733 8600

fax: 32 733 8601

www.alan-systems.com

Dziat Handlowy:

email (dot. ATMS Kids oraz ePrzedszkole): info@ePrzedszkole.com.pl

email (kontakt w pozostatych sprawach): sales@alan-systems.com

tel.: 32 359 3094 oraz 32 359 3098

Dziat Marketingu:

email (dot. ATMS Kids oraz ePrzedszkole): reklama@ePrzedszkole.com.pl

email (kontakt w pozostatych sprawach): marketing@alan-systems.com

tel.: 32 359 3062

Zapraszamy na strone http://ePrzedszkole.com.pl
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